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SUREC BiLGILERI

Kopu
ApI Bilimsel Metin Destekleme Ofisi Stire¢ Formu
TURU [] Yonetim Sureci |X|Teme| Siireg ] Destek Siireg
KATEGORISi Arastirma ve Gelistirme Suregleri
GRUBU Bilimsel Metin Destekleme Ofisi isleyis Siireci

SURECIN OzET TANIMI

Universitemiz akademisyenlerinin ulusal ve uluslararasi dergilere géndermeyi planladiklar ingilizce olarak yazilmis makale ve
uluslararasi proje taslaklar (Bilimsel Metinler) Bilimsel Metin Destekleme Ofisi'ne (BMDO) online platform (e-posta veya web
platformu) yolu ile iletilir. Glinlik dizenli olarak online platform araciligi ile kontroll saglanan Bilimsel Metinler gelis sirasina gére
takvime islem sirasina alinir. islem sirasina gére editérlerin incelemesine génderilir. BMDO “editing” hizmeti alan Bilimsel Metinler
ile ilgili dokiimanlari uygun formatta kayit altina alir. Dizeltmeleri yapilmis olan Bilimsel Metinler ilgili akademisyenlere ayni online
platform Gzerinden geri gonderilir. Gerekli bilgileri kaydedilir ve belirli siirelerde Arastirma Dekanligina rapor olarak sunulur.

Yazarin talep etmesi halinde, birimimizden Bilimsel Metnin diizenlenmesi ile ilgili sertifika (standart PDF formatinda) BMDO
tarafindan hazirlanarak online platform yoluyla yazara iletilir.

Bilimsel Metinler BMDO tarafindan girisi yapildiktan sonra ofis yogunluguna bagli olarak takvime islem sirasina alinir. Ofis
yogunluguna bagli olarak en gec 3 giin icinde editorlere incelemeye gonderilir. Yine ofisin yogunluguna bagh olarak en ge¢ 10 giin
icinde yazara diizenlenmis olarak geri gonderilir.

SUREG KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI ilgili Rektér Yardimaisi
Arastirma Dekanligi
Arastirma Dekanhg ilgili Dekan Yardimcisi

SUREC SORUMLULARI Arastirma Dekanhg ilgili Dekan Yardimcisi
Bilimsel Metin Destekleme Ofisi Personelleri
PAYDASLAR Erciyes Universitesi Akademisyenleri, Editdrler, Koordinasyon Personeli

SUREC UNSURLARI

GIRDILER Erciyes Universitesi akademisyenlerinden gelen, ulusal ve uluslararasi dergilere génderilmesi
planlanan ingilizce makaleler ve uluslararasi proje taslaklari
KAYNAKLAR * nsan Kaynaklari

* Ofis Malzemeleri
* {letisim Araglari
* 6698 Sayisi Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

CIKTILAR * Dilzenleme islemi tamamlanmis makale ve uluslararasi proje taslaklari (Bilimsel Metinler)
* Sertifika
* Faaliyet Raporlari (belirli siirelerde olusturulan)

ETKILENDIGi SURECLER * Editorlerin Bilimsel Metin Diizenleme Sireci

ETKILEDIGi SUREGLER *Bilimsel Metin Girdi- Cikt1 Sureci

SUREC FAALIYETLERI

NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREC KATILIMCILARI

F1 | * Duzenli olarak (glinlik) online platform (e-posta veya web platformu) | Koordinasyon Personeli
araciligi ile kontrollinin yapilmasi (akademisyenlerden gelen makaleler igin)
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F2 | * Bilimsel Metnin elektronik ortamda BMDO giris isleminin yapilmasi Yazarlar (akademisyenler)
F3 | * Bilimsel Metnin kayit altina alinmasi Koordinasyon Personeli
F4 | * Bilimsel Metnin takvime siraya alinmasi Koordinasyon Personeli

F5 | * Bilimsel Metnin son halinin kontrol edilip, yazar tarafindan standart | Koordinasyon Personeli
formatta (Word formatinda ve son hali ile eksizsiz olarak) hazirlanmasinin
saglanmasi

F6 | * Makalede galisan yazarlarin tiimimin yazili oldugunun kontroliiniin | Koordinasyon Personeli
saglanmasi

F7 | * Bilimsel Metnin génderilecegi derginin isminin ve index bilgisinin alinmasi | Koordinasyon Personeli

F8 | * Bilimsel Metnin uygun olan editére diizenlemeye génderilmesi Koordinasyon Personeli

F9 | * Duzenli Olarak (glinlik) online platform (e-posta veya web platformu) | Koordinasyon Personeli
araciligi ile kontroliiniin yapilmasi (editor/editorlerden gelen makaleler icin)

F10 | * Bilimsel Metnin online platformda BMDO Girisinin yapilmasi | Editér/Editorler
(editor/editorlerden gelen makaleler igin)

F11 |* Editor tarafindan diizenleme islemi tamamlanmis olan Bilimsel Metnin | Koordinasyon Personeli
kaydedilmesi ve Arastirma Dekanlg icin gerekli raporlara aktariimasi

F12 | * Editor tarafindan dizenleme islemi bitmis olan Bilimsel Metnin yazara | Koordinasyon Personeli
iletilmesi

F13 | * BMDO is akisi hakkinda bilgi almak isteyen akademisyenlere telefon ya da | Koordinasyon Personeli
e-posta yolu ile bilgi verilmesi

F14 | * Seminer Sunumlari hazirlanarak, donemsel olarak Bilimsel Metin hazirlama | BMDO
konusunda akademisyenlerin (yeni) bilgilendirilmesinin saglanmasi

SUREC KONTROL NOKTALARI

KONTROL
No KONTROL FAALIYETININ TANIMI
NOKTASI
K1 * Her sabah BMDO online platformu (zerinden adresinden dokiiman havuzunun diizenli olarak kontrolinin
saglanmasi
K2 * Havuza disen Bilimsel Metinlerin belirlenen standartlara uygunlugu igin kontroliiniin saglanmasi
K3 * Gelen Bilimsel Metinlerin kayit altina alinmasi
K4 * Gelen Bilimsel Metinlerin raporlar arasi tutarlilik kontrolinin saglanmasi (glinltk-aylik vs.)
K5 * Editorlerden gelen e-postalarin kontroliiniin saglanmasi
K6 * Editorlerden gelen Bilimsel Metinlerin kayit altina alinmasi
K7 * Editorlerden gelen Bilimsel Metinlerin yazara iletilmesi ve gerekirse teyit alinmasi
K8 * Yazarin talep etmesi durumunda sertifika hazirlanmasi ve iletilmesi
K9 * Editor calismalarinin daha verimli olmasi i¢in editérlere havuzda bekleyen Bilimsel Metinlerin durumunun
bildirilip, akademisyenlere daha hizli geri donis saglanmada edit6r ¢calisma siirecinin kontroliiniin saglanmasi
K10

izLemEe, OLCME VE DEGERLENDIRME

SUREC HEDEFi PERFORMANS/IZLEME GOSTERGESI YONU | GOSTERGE izZLEME RAPORLAMA SORUMLUSU
BiRimi PERiYODU
Sisteme Diisen Bilimsel Metnin | Bilimsel Metnin editore iletiime J |BMDO is Akisi Koordinasyon Personeli
Editore iletilmesi siresi Sirecinde
Her ay
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Editor Tarafindan Diizenleme Diizenleme islemi Tamamlanmis - | BMDO is Akigi Koordinasyon Personeli
islemi Tamamlanmis Olan Olan Bilimsel Makalenin Yazara Surecinde
Bilimsel Metnin Yazarlara Ayni | iletilmesi Siireci Her ay
Giin icinde iletilmesi
Bilimsel Metin sayisinin artmasi | BMDO Hizmetinden Haberdar 1 | BMDO is Akisi BMDO
icin yazarlara destek Olmayan veya Universitemize Sirecinde
verilmesinin duyurulmasi Yeni Gelmis Olan 6 ay
Akademisyenlerimize Ulagiimasi
ve Bilgilendirilmeleri
Editorler Tarafindan Diizenleme | En Kisa Siirede Yazara 4 |BMDO is Akisi Editor/Editorler
isleminin Tamamlamasi Duizenlenmis Bilimsel Metnin Surecinde
iletilmesinin Saglanmasi (Editér Her ay
Performansinin Artirilmasi)
BMDO Hizmeti Almis Yayinlarda | Yayinlanmis Bilimsel Metinlerde 1 | BMDO is Akisi Koordinasyon Personeli
Tesekkiir Mesaji Kontrolinin Tesekkiir Mesajina Yer Verilmesi Sirecinde
Yapilmasi Her yil




